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ПОЛОЖЕНИЕ О ПРАВИЛАХ  ПРИЁМА ОБУЧАЮЩИХСЯ .
         1. Общие положения.

          1.1.  Настоящее Положение о правилах приёма обучающихся в МБУ ДО «Вожегодский ЦДО» (далее – Учреждение) разработано для соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на образование,  исходя из принципов общедоступности и бесплатности образования, реализации государственной политики в области образования, защиты интересов ребенка и удовлетворения потребностей семьи в выборе учреждения дополнительного образования.
1.2. Приём обучающихся существляется в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (с последующими изменениями), Федеральным законом от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Федеральным законом от 31.05.2002. № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации», СанПин  2.4.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи».
2. Правила включают в себя следующие процедуры:

· информирование и консультирование граждан по вопросам приема в Учреждение;

· прием заявлений и документов от заявителей для зачисления в Учреждение;

· принятие решения о приеме или об отказе в приеме в Учреждение;

· издание приказа руководителя Учреждения о зачислении в Учреждение.

2. Правила приёма граждан в Учреждение.
 2.1. В учреждение  принимаются все граждане, которые проживают на определенной территории и имеют право на получение  образования соответствующего уровня.

          2.2. Администрация  учреждения может отказать в приеме гражданам только по причине отсутствия свободных мест в Учреждении. 
          2.3. При приеме гражданина в Учреждение последнее обязано ознакомить его с Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, дополнительными общеобразовательными программами, реализуемыми Учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
        2.4. Приём обучающихся  осуществляется на основе заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся, исключая конкурсную основу.
          2.5. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, Уставом Учреждения фиксируется в заявлении о приёме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся.
Подписью родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в соответствие со ст. 9 Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (с последующими изменениями).

2.6. В Учреждение принимаются граждане  в возрасте от 5 до 18  лет.

2.7. Для зачисления в Учреждение предъявляются следующие документы:
-заявление о приёме по установленной регламентом  форме;
-документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей).
2.8. В случае, если в Учреждение обращается лицо, действующее от имени законного представителя ребенка на основании доверенности, предъявляются следующие документы для приёма ребенка в Учреждение:

-заявление о приёме по установленной регламентом  форме;

-документ, удостоверяющий личность одного из законных представителей;

-документ, удостоверяющий личность лица, действующего от имени законного представителя ребенка на основании доверенности;

-документ, подтверждающий право представлять интересы ребенка;

2.9. Зачисление в Учреждение оформляется приказом руководителя. 

2.10. Контингент обучающихся  в  Учреждении определяется на начало учебного года (не позднее  15 сентября) и утверждается приказом  руководителя.  Контингент обучающихся, занимающихся на базе общеобразовательных организаций, определяется не позднее 15 октября и также утверждается приказом руководителя.

         2.11.Приём заявлений осуществляется с 20 августа по 01 сентября на начало учебного года.

         2.12.При наличии вакантных мест в Учреждении подача заявления возможна в течение учебного года.

         2.13. Приёмные дни и часы: с понедельника по четверг включительно с 9.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00., в пятницу с 9.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.00.
